
Versäumnis eines weiteren 
Klausurtages?

Versäumnis einer regulären Klausur 
oder Nachschreibeklausur, z.B. bei Krankheit

E-Mail (ggf. der Erziehungsberechtigten) mit dem 
ausgefüllten Formular als Anhang an
klausurversaeumnis@gsg-unna.de

Download des Formulars von der GSG-Website

Formular digital ausfüllen und abspeichern 
(ggf. zunächst ohne Unterschrift) 

Voraussetzungen 
erfüllt:

Teilnahme am regulären 
Nachschreibetermin oder 

Sondertermin

Bestehende Attestpflicht? ja

nein

nein

ja

Gesund werden / Rückkehr in die Schule

Mit unterschriebenen Formular(en) und ggf. 
Attest(en) im Original sowie dem ausgefüllten 
Entschuldigungsheft umgehend während der 

Sprechzeiten bei der Oberstufenleitung melden

Der nachfolgende 
Schritt muss 

unverzüglich 
erfolgen!

Einzelfallprüfung hinsichtlich der 
Voraussetzungen für die nachträgliche 

Leistungserbringung gemäß
§13, Abs. 4 APO GOSt

Voraussetzungen 
nicht erfüllt:

Versäumte Klausur wird 
mit 

0 Punkten / ungenügend 
bewertet

Möglichst frühzeitig, 
spätestens bis 

8:15 Uhr am 
Klausurtag

oder hier 
klicken

Richtiges Vorgehen bei einem Klausurversäumnis
Für Abiturklausuren 
gelten abweichende 

Bestimmungen!
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